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1.

ART. 1
OGGETTO DEL REGOLAMENTO
Il presente regolamento, nell’ambito della disciplsull’ordinamento generale degli uffici e

dei servizi, definisce i criteri organizzativi anietodi di gestione operativa dello Sportello
Unico per le Attivita Produttive (di seguito denoraio “SUAP”) di cui al D.P.R. 7
settembre 2010, n. 160 “Regolamento per la serogtione ed il riordino della disciplina
sullo sportello unico per le attivita produttive’sam.i..

ART. 2
FINALITA’
I SUAP costituisce l'unico soggetto pubblico diferimento territoriale per tutti i

procedimenti che abbiano ad oggetto I'eserciziattivita produttive e di prestazioni di
servizi, e quelli relativi alle azioni di localizziane, realizzazione, trasformazione,
ristrutturazione o riconversione, ampliamento osf@amento, nonché cessazione o
riattivazione delle suddette attivita, ivi compregsielli di cui al D. Lgs. 26/03/2010, n. 59,
salve le eccezioni espressamente previste daligleg

Il SUAP, per la finalita di cui sopra, fornisce urigposta unica e tempestiva per tutte le
pubbliche amministrazioni comunque coinvolte nelgadimento, costituendo unico punto
di accesso per il richiedente in relazione a tigiteicende amministrative riguardanti la sua
attivita produttiva.

I SUAP deve in ogni caso assicurare economiciticienza, efficacia e rispondenza al
pubblico interesse dell’azione amministrativa, selm principi di professionalita e
responsabilita, oltre che di snellezza e rapidita.

ART. 3
PRINCIPI

1. Lattivita del SUAP deve essere sempre improntasgguenti principi:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

massima attenzione alle esigenze dell'utenza;

preciso rispetto dei termini e anticipazione dstgssi, ove possibile;

rapida risoluzione di contrasti e difficolta intezmative;

divieto di aggravio del procedimento e perseguimeotstante della semplificazione;
standardizzazione delle procedure;

costante innovazione tecnologica, tesa alla seicgtibne dei procedimenti e dei
collegamenti con l'utenza;

trasparenza delle procedure;

gestione dei necessari rapporti con gli altri serwicon le altre amministrazioni, improntata

alla massima collaborazione e celerita, nell’'indseadei cittadini.



d)

1.

a)

ART. 4
FUNZIONI

Le funzioni facenti capo al SUAP sono queliehiamate dal D.P.R. n. 160/2010 e
precisamente:

assicurare all'utente una risposta telematica uaiteampestiva in luogo degli altri uffici

comunali coinvolti e di tutte le Amministranio Pubbliche comunque interessate nel
procedimento, ivi comprese quelle preposte alleldutambientale, paesaggistico -
territoriale, del patrimonio storico-artistico olaltutela della salute e della pubblica
incolumita. Pertanto quelli che in via “ordinariabno autonomi provvedimenti, ciascuno
dei quali adottato sulla base di un autonomo quwoento, costituiscono *“atti istruttori”

al fine dell'adozione dell'unico provvedimento doso/o, che € quello proprio rilasciato

dallo Sportello Unico;

b) funzioni amministrative concernenti le attiviptoduttive e di prestazione di servizi, e

c)

d)

quelle relative alla localizzazione, o riconvergpampliamento o trasferimento, nonché
cessazione o riattivazione delle suddette attiwiacomprese quelle previste dal D.Lgs. n.
59/2010;

incentivare la promozione, per una miglionéfudione e conoscenza delle opportunita
e potenzialita esistenti per lo sviluppo econondebterritorio;

divulgare linformazione, per l'assistenza e ll@enento alle imprese ed all'utenza in
genere.

ART. 5
DEFINIZIONI

1. Aifini del presente regolamento:

per“SUAP” s’intende lo Sportello Unico per le Attivita Prdtive ai sensi del D.Lgs. 31 marzo
1998, n. 112 e D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160;

per “responsabile dell’'ufficio SUAP” s’intende il dirigente responsabile della strdtpresso

la quale e istituito lo Sportello Unico;

per “responsabile del procedimento” s'intende il responsabile unico del procedimento

amministrativo ai sensi degli articoli 4 e 5 dddgge n. 241/90, con esclusione del rilascio del

provvedimento finale che resta in capo al respdtesdbll’ufficio SUAP;

per “referente del SUAP presso le Amministrazioni comuali” s’intende il dipendente da

ciascuna individuato come responsabile dei procedindi competenza comunale ricompresi
nel SUAP;



e) per “provvedimento unico” s’intende il provvedimento conclusivo del procedito che
rappresenta, a tutti gli effetti, titolo unico parealizzazione dell’intervento richiesto.

f) per “agenzia per le imprese”s’intende il soggetto privato, accreditato ai seledl'articolo
38, comma 4, del f) D.L. n. 112/2008, convertiton anodificazioni, dalla legge n. 133/2008,
accreditato con le modalita riportate nel regolalmermanato con decreto del Presidente della
Repubblica n. 159 del 9 luglio 2010;

g) per“comunicazione unica” s’'intende listituto previsto dall’articolo 9 dé&.L. 31 gennaio
2007, n. 7, convertito, con modificazioni, dallgde 2 aprile 2007, n. 40;

h) per“SCIA” s’intende la segnalazione certificata di inizibvét, ai sensi dell’articolo 19 della
legge 7 agosto 1990, n. 241, come sostituito datdi@o 49, comma 4-bis, del D.L. 31 maggio
2010, n. 78, convertito, con modificazioni, dakgde 30 luglio 2010, n. 122, in cui la ricevuta
della segnalazione costituisce titolo autorizzataii sensi dell’articolo 38, comma 3, lettere e)
ed f), del D.L. n. 112/2008;

i) per “dichiarazione di conformita” s'intende l'attestazione della sussistenza delisi)
previsti dalla normativa per la realizzazione,rstormazione, il trasferimento e la cessazione
dell’'esercizio dell’attivita d’'impresa;

]) per“attivita produttive” s’intendono le attivita di produzione di beni eved, incluse le
attivita agricole, commerciali e artigianali, letiata turistiche ed alberghiere, i servizi resi
dalle banche e dagli intermediari finanziari ee@ivizi di telecomunicazioni, di cui alla lettera
b), comma 3, dell’articolo 38 del D.L. sopracitato;

k) per “impianti produttivi” s’intendono i fabbricati, gli impianti ed altri dghi in cui si
svolgono tutte o parte delle fasi di produzionbethi e servizi,

[) per“portale” s’intende il sito web impresainungiorno di riferinte per imprese e soggetti da
esse delegati, che consente di ottenere informiagiarteroperare telematicamente con gli Enti
coinvolti nelle diverse fasi relative ad attivit@ooduttive e di prestazione di servizi, anche
attraverso le regole tecniche del sistema publdicmnnettivita;

m) per‘“registro imprese” s’intende il registro di cui all’articolo 8 dellagge 29 dicembre 1993,

n. 580, istituito presso la Camera di Commercio;

n) per “Sistema Pubblico di Connettivita (SPC)” s'intende linsieme delle infrastrutture
tecnologiche e tecniche per lo sviluppo, la corsione, I'integrazione e la diffusione del
patrimonio informativo dei dati della Pubblica Ammistrazione, necessarie ad assicurare
I'interoperabilita di base ed evoluta e la coopenae applicativa dei sistemi informatici e dei
flussi informativi, garantendo la sicurezza, laenstezza della informazioni, nonché la

salvaguardia e I'autonomia del patrimonio informatdi ciascuna Pubblica Amministrazione;



p)

Q)

per “interoperabilitd” s’intende la capacita di un sistema o di un pradotformatico di

cooperare con altri sistemi o prodotti, nel rispetelle disposizioni del CAD e delle regole
tecniche del SPC,;

per“CAD” s’intende il Codice dellAmministrazione Digitaté cui al D.Lgs. 7 marzo 2005,
n. 82;

pe

r “Amministrazioni” s’intendono le amministrazioni dello Stato, gli tErpubblici

territoriali, gli altri Enti pubblici non economicgli organismi di diritto pubblico;

per“Camere di Commercio” s’'intendono le Camere di Commercio, Industriajghanato e

Agricoltura, di cui alla legge 29 dicembre 1993580;

1.

b)

ART. 6

ISTITUZIONE ED ORGANIZZAZIONE
Lo Sportello Unico € incardinato nel Settdte Servizi Amministrativi € assegnato, per
competenze e coerenza, al servizio di Polizia Mpale. Allo Sportello Unico vengono
assegnate tutte le relative funzioni, noncfsbrse adeguate alle finalitd perseguite
dall’Amministrazione attraverso di esso.
La struttura organizzativa del SUAP di questo Coen@ncosi configurata:
Responsabile dell’'ufficio SUAP cosi come individuat successivo articolo 7;
Responsabile del procedimento cosi come specifalaoccessivo articolo 8;

. L’istruttoria si articola in:

Istruttoria amministrativa, alla quale € demandatwompito di curare i rapporti con gli

uffici interni ed enti terzi coinvolti nel rpcedimento, oltre che al rapporto con
'imprenditore in relazione alla propria pratica;

Istruttoria tecnica, alla quale e demanddtocampito di effettuare le verifiche ed
esprimere i relativi pareri in merito agli pasti tecnici come ad esempio pareri
edilizio - urbanistico e di commercio, nell’'aittbdel procedimento unico.

| settori e/o servizi di questo Comune che integego negli endoprocedimenti devono
relazionarsi con lo Sportello Unico per il raggiungnto degli obiettivi fissati per

I'organizzazione e il funzionamento del Servizio.

5. Al fine di assicurare il piu rapido ed e#fice funzionamento del SUAP nonche il

miglior svolgimento delle procedure di compegendel SUAP stesso, sono adottati,
nel rispetto della normativa in materia ei deriteri risultanti dal presente

regolamento, i necessari atti di organizzezida parte del responsabile dell'ufficio



h)

SUAP, compresa la sottoscrizione di appositi oo d’intesa con le Amministrazioni
Pubbliche coinvolte nel procedimento.
ART. 7

ATTRIBUZIONI DEL RESPONSABILE DELL'UFFICIO SUAP
Al responsabile dell'ufficio SUAP compete la stgene finanziaria, tecnica
amministrativa, ivi compresi autonomi poteri sjpesa, di organizzazione delle risorse
umane, strumentali e di controllo.
Risponde nei confronti degli organi di direzioradifica in particolare:
del perseguimento degli obiettivi assegnatil mespetto dei programmi e degli
indirizzi fissati dagli organi politici;
dei rendimenti e dei risultati della ges#oriinanziaria, tecnica ed amministrativa,
anche sotto I'aspetto della adeguatezza deldogrdi soddisfacimento dell'interesse
pubblico, incluse le decisioni organizzative geéstione del personale;
della funzionalita della struttura organizzaticui € preposto e dellimpegno ottimale
delle risorse finanziarie, umane e strumentatig@sse;
della validita e correttezza tecnico-amminisiea degli atti, dei provvedimenti e dei
pareri proposti, adottati e resi;
del buon andamento e della economicita della gastio
al responsabile dell’Ufficio SUAP compete il rilasadel provvedimento conclusivo unico;
il responsabile dell'Ufficio SUAP, ai senseld Legge n. 241/9 0 e ss.mm.ii., nonché
del Regolamento sull’ordinamento degli uffici e darvizi, individua, per le procedure
relative ai vari interventi facenti capo allo Sgdid Unico, il responsabile del procedimento
di cui all’articolo 5 del presente regolamento;
il responsabile SUAP, nei casi indicati all'articol, comma 3, del D.P.R. 160/2010, puo
indire la conferenza dei servizi ai sensi e ger effetti previsti dagli articoli da 14 a 14-
quinquies della legge n. 241/1990, ovvero ddtle aormative di settore, anche su istanza
del soggetto interessato o dell’Agenzia per le kEspr
il rispetto dei termini per la conclusione del prdonento costituisce elemento di
valutazione del responsabile SUAP e degli altri ggedti pubblici partecipanti alla
conferenza dei servizi.
La disciplina del conferimento, della durata e aeévoca dell'incarico e disciplinata dagli
artt. 107 e 109 del Testo Unico degli Enti Loc8li {gs. 267/2000 e s. m. e i.).

ART. 8



b)

c)

d)

e)

9)
h)

b)

ATTRIBUZIONI DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Ferme restando le responsabilita dei singodiferenti del SUAP presso le
Amministrazioni coinvolte nel procedimento conohas il responsabile del procedimento,
individuato ai sensi del precedente articoloyisende e coordina le attivita necessarie al
funzionamento dello stesso ed in particolare:
cura l'istruttoria amministrativa,;
coordina l'attivita dei responsabili dei sub-prdiceenti all'interno dei singoli servizi
coinvolti nel procedimento, al fine di assicurardbuon andamento delle procedure di
diretta competenza del Comune;
segue l'andamento dei procedimenti presso le &treministrazioni di volta in volta
coinvolte da un procedimento unico, interpellandeetthmente, qualora necessario, gli
uffici o i responsabili dei procedimenti di compeza;
sollecita le amministrazioni o gli uffici in casoritardi o inadempimenti;
cura che siano effettuate le audizioni denimprese, coinvolgendo, se necessario, le
amministrazioni o gli uffici di volta in volta intessati;
svolge funzioni di accoglienza e assistepea l'utente, di informazioni ad un primo
livello, fornisce la modulistica, riceve le asze e ha accesso al protocollo informatico,
tramite sito web all'interno del link riservato@lportello Unico;
cura che siano effettuate le comunicazioni aghressati;

cura l'istruttoria tecnica qualora in possessdedgbecifiche competenze professionali.

. Oltre ai casi su esposti il responsabile del promedto unico potra prevedere:

la proposta di convocazione della Conferenza deiiea carattere istruttorio, procedendo
con modalitd telematiche, nei limiti in cui cid s@nsentito dalle Amministrazioni
interessate;

la predisposizione di incontri diretti, tra i resabili dei procedimenti, per i quali si
chiedono chiarimenti.

Il responsabile del procedimento unico pogmr@vedere la proposta di convocazione
di Conferenze dei Servizi decisionali, qualora:

risulti improbabile il rispetto dei termini;

risulti opportuno I'esame contestuale dei wdveaspetti dell'intervento sui quali
vengono espressi i vari pareri tecnici ed attuistri;

la natura o la complessita dell'interventdhigtlano o rendano opportuno I'adozione di

tale approccio.



b)

Il responsabile del procedimento risponde, neifrooti del responsabile dello Sportello
unico delle Attivita Produttive, in particolare:

del perseguimento degli obiettivi assegnati, ngpetto dei programmi e degli indirizzi
fissati dallo stesso responsabile e dagli attrdgpammazione;

della validita e correttezza tecnico-amministratilel’istruttoria e delle proposte rivolte al

responsabile SUAP.

ART. 9
FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO

. L’Amministrazione Comunale persegue quale obietgpramario la valorizzazione delle

risorse umane e la crescita professionale dei dgr@n per assicurare il buon andamento,
I'efficienza e l'efficacia dell’attivita amministteva. A tal fine, compatibilmente con le
risorse disponibili, programma e favorisce la forinae e I'addestramento professionale del
personale assegnato allo Sportello Unico e delopate delle strutture che con esso
interagiscono.

Analogamente deve essere curato il successivaardeseé periodico aggiornamento, anche
eventualmente in forma associata con altri entilioc

ART. 10
DOTAZIONI TECNOLOGICHE

. II SUAP persegue la modalita telematica come siatatn gestione dei procedimenti,

comprese le fasi di ricezione delle domande, laulgazione delle informazioni,
I'attivazione di adempimenti, I'inoltro di documezione alle altre amministrazioni che
intervengono nel procedimento, il rilascio di rioé e il pagamento dei diritti e delle
imposte.

Per le finalita di cui al comma precedente lo SgtotUnico si avvale, anche mediante
convenzione con altri Enti, di un portale a cuiascede tramite il sito istituzionale del
Comune.

Tramite il portale, inoltre, il SUAP cura I'inforraeone in relazione:

agli adempimenti necessari per lo svolgimento daftevita di cui all’art. 2 comma 1 del
presente Regolamento, indicando altresi quelldegpguali € consentito 'immediato avvio
dell'intervento;

alle dichiarazioni, alle segnalazioni e alle don&pdesentate, al loro iter procedimentale e
agli atti adottati dallo stesso SUAP o da altre ammstrazioni pubbliche competenti;

alle informazioni, che sono garantite dalle Augrdompetenti ai sensi dell’art. 26 del
D.Lgs. 26/03/2010, n.59.



4. il Suap deve essere fornito di programmi informatite garantiscano il collegamento con il
portale di cui sopra e I'assolvimento dei compig\psti nel presente regolamento.
ART. 11
TIPOLOGIE E AVVIO DEL PROCEDIMENTO UNICO
1. | procedimenti all'interno del SUAP possono asswenarforma del procedimento
automatizzato e il procedimento ordinario
ART. 12
PROCEDIMENTO AUTOMIZZATO
. Sono presentate allo Sportello Unico le aftivsoggette alla disciplina della segnalagion
certificata di inizio attivita — SCIA previstdall’articolo 49, comma 4-bis del D.L. 31
maggio 2010, n. 78, convertito dalla legge 30itwg010, n. 122.
Lo Sportello Unico, contestualmente alla preazione della SCIA, verifichera, con
modalita informatiche, la completezza della nedgzione e degli allegati e, qualora risulti
positiva, procedera all'immediato rilascio dellricevuta che consente di avviare
immediatamente l'intervento o [lattivita, trastemdo la segnalazione certificata e |
relativi allegati alle Amministrazioni e agliffici competenti, con le modalita previste
dall'allegato al regolamento sulla semplificazon
. Qualora la segnalazione certificata di inizio atdiv avwvenga contestualmente alla
comunicazione unica, va presentata presso il registelle imprese che provvedere
immediatamente all'inoltro al SUAP competentelastiando la ricevuta che consente di
iniziare immediatamente [l'attivita o l'intervent
Eventuali richieste istruttorie, su richieswdelle Amministrazioni ovvero degli uffici
comunali interessati, vanno comunicate al soggetieressato esclusivamente con modalita
telematiche.
. la ricevuta immediatamente rilasciata all'inss&o dallo Sportello Unico ovvero dal
registro delle imprese costituisce titolo autortez@ ai fini del ricorso ai rimedi ordinari di
tutela dei terzi e nei confronti dell'autotutel@ell’amministrazione, ai sensi dell’articolo
38, comma 3, lettera f) del decreto legge n.2023.
6. In caso di silenzio assenso, decorsermini previsti dall’articolo 2 della legge. n
241/1990, ovvero termini diversi previsti dpeeifiche normative regionali o speciali, il
silenzio maturato conseguente al rilascio ddileevuta, equivale a provvedimento di

accoglimento della istanza senza necessitadiaii istanze o diffide.

ART. 13



PROCEDIMENTO ORDINARIO

1. Nel procedimento unico, e quindi nei casieclmon rientrano fra quelli riportati
nell’articolo precedente, le istanze per I'esercidi una attivita vanno presentate al SUAP che,
entro il termine massimo di 30 giorni, salgrmini piu ridotti eventualmente previsti
dalla normativa regionale, puo richiedere wléressato documentazione integrativa.
Qualora nulla venga richiesto entro il termpredetto, I'istanza s’intende correttamente
presentata.

2. Esaminata la documentazione pervenuta e veriflaatampletezza della stessa, I'ufficio SUAP
adotta il provvedimento conclusivo entro 30orgi, fatto salvo il decorso del termine
indicato al precedente punto 1), o di termipiu ristretti previsti dalla normativa
regionale, ovvero si indice una conferenzaseevizi con le modalita riportate al successivo
punto 3).

3. Nell’eventualita che si renda necessario acoplisintese, nulla osta, concertazioni o assensi
da parte di piu pubbliche amministrazioni, il respabile SUAP puo indire una conferenza di
servizi ai sensi e per gl effetti deglitienli da 14 a 14-quinquies della legge gosio
1990, n. 241, oppure dalle altre normative tliose, anche su istanza del soggetto interessato
o dell’Agenzia per le Imprese.

4. La conferenza dei servizi va sempre indeih caso in cui i procedimenti necessari per
'acquisizione delle suddette intese, dei audista, concertazioni o assensi abbiano una
durata superiore ai 90 giorni ovvero in tutti sicarevisti dalle discipline regionali.

5. Trascorso il termine di cui al punto 2), oppure ¢aso di mancato ricorso alla conferenza dei
servizi, trova applicazione l'articolo 38, commadeitera h ) del D.L. n. 112/2008.

6. Tutti gli atti istruttori e i pareri tecnici richs agli organismi competenti dovranno
pervenire al responsabile del SUAP con modaligéntatica.

7. Nel procedimento unico, I'Agenzia per le Impe, a richiesta dell'interessato, puo
svolgere l'attivita istruttoria ai sensi dell’'&xlo 38, comma 3, lettera c¢) del gia citato dexret
legge, trasmettendo la documentazione in via teiemal responsabile SUAP.

8. L 'Agenzia per le Imprese fornisce I'assistenzaljedividuazione dei procedimenti da
attivare in relazione all’esercizio delle attiviieoduttive o alla realizzazione dei relativi
impianti, nonchélper la redazione in formato elettronico delle dode dichiarazioni e
comunicazioni ed i relativi elaborati tecnici.

9. L’Agenzia per le Imprese puo fornire il support@anizzativo e gestionale alla conferenza dei
servizi, qualora il Comune lo consente.

10.1I provvedimento conclusivo del procedimento adottzei termini di cui agli articoli dal 14 al



14-ter della legge n. 241/1990, e titolo coniper la realizzazione dell'intervento e per

lo svolgimento dell’attivita richiesta.

b)

ART. 14
RACCORDI PROCEDIMENTALI CON STRUMENTI URBANISTICI
Nei casi in cui lo strumento urbanistico non indiva aree destinate all'insediamento di

impianti produttivi o individua aree insufficientiinteressato puo chiedere al Responsabile
del SUAP la convocazione della conferenza di semdizcui agli articoli da 14 a 14-
quinquies della legge 241/90, in seduta pubblica.

Qualora l'esito della conferenza di servizi compdd variazione dello strumento
urbanistico, ove sussista I'assenso della Regi@presso in quella sede, il verbale é
trasmesso al Sindaco o al Presidente del Consfgbmunale, che lo sottopone alla
votazione del Consiglio nella prima seduta utile.

E facolta degli interessati chiedere, tramite iIAR) all'ufficio comunale competente per
materia di pronunciarsi entro 30 giorni sulla conia, allo stato degli atti, dei progetti
preliminari dai medesimi sottoposti al suo pareva cvigenti strumenti di pianificazione
paesaggistica, territoriale e urbanistica, senz& o pregiudichi la definizione
dell’eventuale successivo procedimento; in cagwraiuncia favorevole il Responsabile del
SUAP dispone per il seguito immediato del proceditnecon riduzione della meta dei
termini previsti.

Sono escluse dall’'applicazione del presente adidel procedure afferenti alle medie e
grandi strutture di vendita.

ART. 15
CHIUSURA DEI LAVORI E COLLAUDO
Il soggetto interessato comunica al SUAP l'ultimoae dei lavori, trasmettendo:

la dichiarazione del direttore dei lavori con laabpusi attesta la conformita dell'opera al
progetto presentato e la sua agibilitd, ove I'e$sato non proponga domanda ai sensi
dell'art. 25 del testo unico delle disposizioni ildgtive e regolamentari in materia di
edilizia, di cui al D.P.R. 06/06/2001, n. 380;

nei casi previsti dalla normativa vigente, il ciectto di collaudo effettuato da un
professionista abilitato;

La trasmissione al SUAP della documentazione di @ie lettere a) e b) consente
limmediato esercizio dell’attivita.

Il SUAP cura la trasmissione entro 5 giorni delacuimentazione di cui al comma 1 alle

amministrazioni ed agli uffici comunali competealie sono tenuti ad effettuare i controlli



circa l'effettiva rispondenza dell’impianto alla nmaativa vigente entro i successivi 90
giorni, salvo il diverso termine previsto dalle sifehe discipline regionali. Nel caso in cui
dalla certificazione non risulti la conformita deflera al progetto ovvero la sua rispondenza
a quanto disposto dalle vigenti norme, fatti salgasi di mero errore materiale, il SUAP,
anche su richiesta delle amministrazioni o dedicutompetenti, adotta i provvedimenti
necessari assicurando l'irrogazione delle sanzmmeviste dalla legge, ivi compresa la
riduzione in ripristino a spese dellimpresa, damelocontestualmente comunicazione
all'interessato entro e non oltre 15 giorni dalevicnento della comunicazione di cui al
comma 1; I'intervento di riduzione in ripristino @essere direttamente realizzato anche da
parte dell'imprenditore stesso.

. In conformita al procedimento di cui all’art. 14mprenditore comunica al SUAP ['inizio
dei lavori per la realizzazione o modificazionel'dapianto produttivo.

ART. 16
TARIFFE
. | procedimenti, le istruttorie e, piu in generagervizi resi dallo Sportello Unico sono

soggetti al pagamento dei diritti di istruttoria sensi dell’art. 4, comma 13, del D.P.R.
160/2010, che verranno corrisposti nella misurbiktz nell’allegato prospetto.

. Le tariffe di cui al comma precedente sono interstealestinate al funzionamento dello
Sportello Unico ed egualmente ripartite tra spassnto capitale e spese correnti.

ART. 17
PUBBLICITA’ DEL REGOLAMENTO
. Al presente regolamento deve essere assicuratagupblicita.

. Copia dello stesso deve inoltre essere sempreatendisposizione del pubblico, anche per
via telematica, perché chiunque ne possa prendEome o estrarre copia.

ART. 18
RINVIO ALLE NORME GENERALI
. Per quanto non espressamente previsto dal presglamento, si fa rinvio alla normativa

vigente in materia di Sportello Unico per le Att&viProduttive, alla legge 7 agosto 1990 n.
241 e successive modifiche ed integrazioni noncHé regolamento comunale
sull’ordinamento degli uffici e dei servizi.

. In caso di sopraggiunte disposizioni di legge ridgaati il procedimento amministrativo in
materia di attivita produttive, queste sono dand&e immediatamente operative noncheé
modificative del presente regolamento.

ART. 19
ENTRATA IN VIGORE



1. Il presente Regolamento entra in vigore nel rigpdtlle procedure stabilite dallo Statuto

Comunale



Allegato al Regolamento Comunale sull’organizzaziane funzionamento dello sportello unico

per le attivita produttive
Tariffe relative alle prestazioni di competenza SUR

TIPO DI PROCEDIMENTO IMPORTO

Accesso agli atti e rilascio copia € 5.00

Istruttoria pratica di impianti produttivi per nuov € 20.00 +

insediamento/ristrutturazione/ampiamento/varianteorso d’opera di quelli gia| diritti di

esistenti segreteria

Richiesta pareri preventivi € 20.00

Procedura con conferenza dei servizi/commissionsuoale di vigilanza locali | € 30.00 +

pubblico spettacolo/commissione tecnica provinamdgerie esplodenti (anche | gettone di

sulla base di espressa richiesta dell'interessato) presenza

Procedura Suap con variante dello strumento urblemis conferenza dei servizi € 40.00 +
diritti di
segreteria

Rilascio certificati, agibilita, Autorizzazione Wa Ambientale e cambio di € 15.00 +

destinazione d’'uso diritti di
segreteria

TARIFFE PER SPESE DI ISTRUTTORIA DEI SINGOLI PROCED IMENTI

(COMMERCIO, ARTIGIANATO E SERVIZI)

TIPO DI PROCEDIMENTO IMPORTO

S.C.LLA. di apertura, subingresso, trasferimentsedie, e variazioni ngettore | € 10.00

non alimentare

S.C.LLA. di apertura, subingresso, trasferimentsedie, e variazioni ngkettore | € 20.00

alimentare

S.C.LLA. di apertura, subingresso, trasferimentsedie, e variazioni di esercizi ¢i€ 20.00

somministrazione di alimenti e bevande

S.C.LLA. di apertura, subingresso, trasferimentsedie, e variazioni per il € 20.00

commercio di prodotti agricoli in locali diversiléapropria azienda agricola e in

forma itinerante (Imprenditori Agricoli)

S.C.LA. di apertura, subingresso, trasferimenteedie, e variazioni di attivita | € 30.00

ricettive alberghiere, agriturismo, attivita di B&Baffittacamere

S.C.LLA. di apertura, subingresso, trasferimentsedie, e variazioni di spettacolo€ 50.00

viaggiante

S.C.I1LA.di apertura, subingresso, trasferimentsedie, e variazioni di impianti di € 100.00

distribuzione di carburanti

S.C.LLA. di apertura, subingresso, trasferimentsedie, e variazioni di sale da | € 30.00

gioco

S.C.LLA. di apertura, subingresso, trasferimentsedie, e variazioni di agenzia g€ 20.00

affari

S.C.1.A. di apertura, subingresso, trasferimentsedie, e variazioni di attivita di € 20.00

rimessa e noleggio senza conducente

S.C.1.A.di apertura, subingresso, trasferimentsedie, e variazioni di attivita | € 20.00

artigianalialimentari

S.C.1.A. di apertura, subingresso, trasferimentsedie, e variazioni di attivita | € 10.00

non alimentari

S.C.LA. di apertura, subingresso, trasferimentsedie, e variazioni di forme

speciali di vendita al dettaglio:

- vendita per corrispondenza, televisione, o aiiemi di comunicazione; €10.00




- vendita presso il domicilio del consumatore; €10.00
- apparecchi automatici € 10.00

Rilascio autorizzazione media struttura di vendita

Commercio al dettaglio € 20.00

Rilascio autorizzazione

Taxi e autonoleggio con conducente € 40.00

Rilascio autorizzazione:

Commercio al dettaglio su aree pubbliche in fortimerante: attivita gia | €10.00
esistente e non alimentari
Commercio al dettaglio su aree pubbliche in fortimeerante: inizio €20.00
attivita e alimentari

Rilascio autorizzazione

Attivita di ottico € 20.00

Rilascio autorizzazione

Punto vendita di stampa quotidiana e periodicaues@ e non € 20.00
Rilascio autorizzazione:

circhi, giostre e spettacoli viaggianti €10.00
D.I.A. primaria — presentazione e variazioni €5.00
Vidimazione registri € 10.00

Le suddette tariffe non includono gli oneri incaatedal SUAP per conto degli Enti interessati nel
procedimento

Dal pagamento delle tariffe risultano escluse:

le cessazioni di attivita;

le vendite promozionali, sottocosto e liquidazioni;

le richieste di contributo a sostegno della zodtecn

Tutte le autorizzazioni rilasciate per I'esercidiattivita commerciali in occasione di sagre,
fiere, del mercato settimanale e pubbliche marafsshi, che prevedano il pagamento della
TOSAP;

Le richieste di occupazione suolo pubblico da pdiressociazioni ONLUS ed in occasione
di manifestazioni di pubblico interesse sponsotezial Comune.



