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-COMUNE DI PALAZZO ADRIANO

Provincia di Palermo

QUADRO SINOTTICO DEI SETTORI DEL COMUNE

I SETTORE
SERVIZI AMMINISTRATIVI

I} Settore racchiude le funzioni amministrative dell’Ente relative ajig state civile, all'anagrafe ed all’elettorale
nonché le competenze in materia di gestione giuridica del personale e di rapporti con il cittadine. Il Settore, in
particolare, comprende | seguenti servizi:
- Servizio affari istituzionali (ufficio di segreteria, ufficic contratt:, ufficlo contenzioso) ed affari generali
{protocolle, centralino, notifiche)
- Servizio anagrafe (ufficio AIRE, ufficio CIE)
. Servizio Stato civile e leva
. Servizio elettorala
- Servizlg statistica
- Servizio gestione giuridica del personale {uUfficio gestione ¢ ottimizzazione delle risorse umane ed
organizzazione del lavoro,
Servizio attivitd produttive e sviluppo economico (ufficio attivity produttive, ufficio agricoltura e zoctecnia
- ~ . -ufficio commercio, ufficio coordinamento politiche sovracomunali, sportello unico). U.R.P.
AL -.j:f.‘.\.%é(vizi di Polizia Municipale di cui alle leggi 65/1986 e I. r.17/1990
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NN ' 11 SETTORE
ECONOMICO-FINANZIARIO

1l Settore comprende i seguent] servizi:

+ Servizio programmazione finanziaria e gestione da! bilancic
. Servizio gestione economica de! personale

. Servizio provveditorato (economato)

. Servizio tributi ed altre entrate

III SETTORE
LAVORI PURBLICI, URBANISTICA ED ASSETTO DEL TERRITORIO

- Servizio laverl pubblici (ufficio del coordinatore unico del programma, ufficio del responsabile unice del
Procedimento, ufficle progettazicne € direzione lavor, ufficio espropriazioni, Ufficio Cantieri e Lavori in
Economia, Ufficio comunicazioni alf'Osservatorio Regionale dei lavori pubblici

. Servizio di pianificazione urbanistica e archivio N.C.T. e N.C.E.U.

- Sporteilo catastale e Visure C.C.1.AA, (di prossima istituzicne}.

. Servizio edilizia privata e sanatoria edilizia (Ufficio edilizia privata, Ufficio edilizia pericolante, Ufficio perla
repressione degli abusi edilizi, condono edilizio e recupero urbanistico)

. Servizio gestione e manutenzione implanti {servizi esterni, impianti, manutenzione stradale) autoparco;

. Servizio edilizia pubblica, arredo e riqualificazione urbana, verde pubbiica {ufficio edilizia pubblica, ufficio
arrede urbano, riqualificazione urbana e verde pubblico,

- Servizio iglene ambientale e patrimonio immobiliare comunale (ufficio Iglene ambientale, ufficio Patrimonio
immobiliare comunale, ufficio servizi cimiteriali e custodia impianti sportivi}

IV SETTORE
SERVIZI SOCIALI E SERVIZI ALLA PERSONA

Il Settore racchiude i seguenti servizi:

» Servizio attivitd sociall e famigia

- Servizig politiche giovanili e politiche del lavoro
Servizio promozione del territorio e sviluppe della comunita locale

- Servizio pubblica istruzione e cultura (ufficio cultura e pubblica istruzione, biblicteca, musea.
Servizio sport e spettacolo.
Refezione Scolastica Trasporto alunni pendolari



UFFICIO DI STAFF

UFFICIO COMUNICAZIONE E FPROMOZIONE DEL TERRITORIO

Cura linsieme delle iniziative tendent! alla valorizzazione del'immagine turistica della localith. Gestisce e
coording il personale assegnato allo Sportello Turistico  riferimento agli itinerari turistici, alle visite guidate
prese i siti di particolare interesse compresi il museo del Cinema e del Permianc {presso la sala antica) e della
Cuftura Arberesthe (Real Casina), in particofare cura | procedimenti per la partecipazione e la realizzazione di
mostre, fiere e sagre per la valorizzazione dei prodotti locali e per la valorizzazione delie risorse ambientalt e
culturali e secondo gli atti di programmazione e le indicazioni del Sindacoe e dell” Organo eventualmente
delegato .Cura la realizzazione di materiale promo-pubbilicitario e Ia gestione del sito web istituzionale. G athi
che impegnano I'Amministrazione verso I'asterng sono adottati dal Responsabile del Settore IV°

UFFICIO CONTROLLI INTERNI

L'Ufficio & competente per i controlli interni verrd istituito ai sensi di cui all’art. 147 del T.U.E.L Avra
competenza sut controlli che non siano gestitl in forma associata. B affidato alla responsabilita del Segretario
Comunale in collaborazione con il Responsabile del Servizio Economico Finanziario e degli aitri Responsabili di
Settore. L'Ufficic sara competente, altresi, per attivita di Supporto al Nucleo di Valutazione gestito dall'Unicne
dei Comuni in forma associata.

UFFICIO PER I PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI

Si occupa dei procedimenti disciplinari di cui all'art. 3 del Regolamento approvato con deliberazione della Giunta
Comunale n. 60 del 22/06/2010, sotto ia direzione del Segretario Comunale.



Alegato A
SETTORE AMMINISTRATIVO

SERVIZI DI SEGRETIRIA

-

Ceutraling
Tenute e fupzionamento del centralino telefonics,

Ufficio pretocalio
All"ufficio & affidata la gestione del protocollo generale dell’ente, Ia tenuta dell'archivio comente ©
di deposito, $a riceziene, smistamento ¢ spedizione deljy cortispondenza, ' assegnazione della stessa
ai diversi settori operafivi sulia scorta delle indicazioni del Sindaco ¢ del Segretario Generale & la
verilica mensile dei riscontri effettuati o da effettuare
) Ulficic messi
All’ufficio & atfidata la cenuts dell’albo pretorio e deifl' Albo on line, &i fini della pubblicaziore
delle deliberazioni, degli aiti, degh avvisi, nonché I notifica degli atti del comune e degli aliri enti

" richiedenti.

Ufficio segreferia
All'ufficio sono effidate in via generale te segenti mansion; & competenze:

Assistenza agli organi elettivi (Sindaco, Givnta Comunale e Consiglio Comunale);

Ufficio della Presidenza del Consiglio: assiste j} Presidente ncllo svolgimento delie finzion:
propric ¢ nella predisposizione di tutta Fattivitd amministrativa per ia convocazione del massimo
consesso  Givico, nonchd per I'acquisizione dei pereri da parte delle eventuali competenti
Cammigsioni consitiari.

Cura altrest la predisposizione dell’antorizzazione alla concessione duso -della sala
consiliare da parte det Presidents del Consiglio.

Fomisce, altresi, supporta alle Commissioni consilias permanents,

Liquidazione petiodica delle competenze dovute a qualsias] titolo, per I'esercizio delle funzioni ad
amnunistraton ¢ consiglier] comunal;,

- Deliberazioni: Convocazione deffa Giunts Comunale, Coordinamento defle sitivita deliberative
dell'ente. Gestione dell'iter delle deliberazioni di Giunta ¢ i Consiglio, raccolta degli originali delic
deliberazioni di Giunta e di Consiglio, nonché delle determinazioni del Sindaco e responsabil; dh
direzione. Verifica istruttoria di tutte Je proposte di deliberazione da sotopome all'approvazione
della Giunta ¢ del Consiglio,
Tragmissione delle deliberazioni esecutive agli nffig competenti per |'esecuzions monché al
collegio dei revisori, ai capigruppo consiliari, al Prefetiy,

Verifica periodica della esecuzione degli atti deliberatiy; da parte degli uffici competenti,

Cur i rapprti con I'Unione dei Comuni “Vajle del Sosio™ e fornisce tuitn il su
necessazio allo svolgimento delle funzioni di eompetenza de) Comune di nell*ambito dell upione.

Uificio conirag;

stipulazione e conservazione dei conlratti Otiginali inerenti il Comune e dei contratti
aggiuntivi, con espletaments di tutte Je formalitk

conteatss relativi alle propricts immobiliari; '
tenuta del reperiario ¢ cura delle operazioni fseaj connesse con ['attivitd caniratiuale,
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; g o Utfieio contenrioss

L'ufficio cura I'istrutloria di witte le pratiche del comtenziaso relative allo stesso, sulla scorta delle
direttive del Sindaco ¢ del Segretario comunale, per la definizions dalle stesse nei modi e termini di
" legge. Cura i rapporti cox avvocati, consulenti € patrocinatori del Comune e provvede aghi smpegn:
di spesa cd alle liguidazioni dei relativi onorari. .

I responsabili dei settori interesonti aile pratiche di contenzioso forniscono tempestivamentc,su
richicsts del respansabile dell'ufficio, chiarimenti, detiagliate relazioni ¢ qualsiasi altrs notizia
rilenuta necessaria

Utficto agricolturs ¢ zootecnia
L'ufficio cura tutte lattivitd tecnica ed armministrativa compress ls racoolta delle nurme in materia
di srigisnslo, agricoltura, zootecais, indwsta, predigpomendo le proposte deliberstive di
competenza. .
Cur le richieste di finanziamento alla CEE e fornjsee afl'utenma, di concerto con PURP, un
completo ed aggiomato servizio di informazioni per I'aecesso ai contributi corpunitar.
Cura, sltres], 1a gestione delle funzioni delegate dalls nomative reglonale in materia di artigianata,
apricolnura, industria ¢ zootecnia. L' ufficio provvede inoltre &l censimento generale dell'agricoltura
in collaboradone con afficio di siatistica,
Istruisce ed edota pli atti Amministrativi {Ordinanze, determinazioni, ecc.) in ordine atle
problematiche di Epidemiologia eaimale (emissione g provvedimenti finalizzati ad impedire la
 diffusione sul tervitorio di malattie spidemiologiche deghi animali, convalida sequestti allevamenti).

SERVIZI DEMOGRAFICI
Ufficio Anagrafe

L ufficio svolge tutti gli adempimenti attribuiti dalla legge e dal relativi regolamenti,

e — e pntn

[n particolarc cura: tenuts dei fogli di famiglia e delle schede mdividuali, cartecei ed informatizzati;
! predispostzione degli atti relativi alle richiesie di residenzs e agli emiprati, at cambi di domicilio;
anagrafe dei pensionati dell'Inps; statistica del movimentp immigrarorio interno o2 estero; cura dei
repporti con ln Prefettura e Ilstat; rilascio cenificazione uttusle, autentica foto, rilascic vicende
anugrafiche (certificati storici); gestione dell'anagrafe con elaboratori ¢letironici; elaborazione dati &
loro stampa; rilascio certificati di rito per ghi uffici giudizieri collegamento con gli aitri uffici
demografici; collegamenti con Inps, Inail, Ausl, Agenzia delie Entrate, Direzione Provinciale del
Tesaro, Motorizzazicne € Forze dell'Ordine; adempiment; relativi allaggioramento delle patenti di
guida ¢ carla di citcolazione; wasmissione tramite ] servizio SAIA (via intemet) delle variazioni
anagrafiche ali"'INPS ¢ &l Ministero delle Finanze.

Cur Pautenticazione di copie ¢ docurnenti, dichiarazioni sostitutive ai sens del PR, 445110,

; Tcngla schedaris A.{R'E‘ con isu_izimﬁ per nascita cancellazioni per morte, per irreperibilita e perdita
i di cittadinanza; aggiomamenti di indiizze e di hucleo familinre su cartaceo con relative
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Provvede af rilascio della carta d'identith lettronica c alin gestione dellc procedure di atteasione
del piano di sicurezza comunale Per liemissions detis CIE, Pravvede inolire al rilascio della carta
d’identita su supporto cartaceo. .

Ufficio State Civile

In particolare L ufficio Stato Civile cura: _ .
CITTADINANZA: dichiarazione di acquisto o racquisto di rittadinanza italiang rese dinany
all'Ufficiale di Stato Civile; ticonoscimento di cittadinanza italiana; trescrizione di decreti di
concessione di cittadinanza italiana, verbele di giuramento; trascrizione di arti formati presso i
Cousolati jtaliuni ellestero di acquisto, riacquisto, perdita deila cittadinanza ttaliana. _
NASCITA- dichiarazione di nascita resa con e modglita & nei termini 4 legge: trascrizione di. atti
provenienti dall’estero relativi ai cittadin italiand jserjry &’ ATRE; riconoscimento di filiazione
neturale; disconoscimento di figh dichiarati legittimi; adozione di minor imliani, stranieri e di
maggiorenii ; registrazione di natj occasionalmente nell* Ogpedale dei Bianchi giust L. 12797,
MATRIMONIQ: procedimento emministrativo e iter burocratico per le pubblicazioni di matrimonio
 rilascio nulla osta 0 eseguita Pubblicazione ai vari parrocy per i matrimonio concordatario e peri
ministri di culto ammess; dallo Stato, celebrazione Matrimoni civili di cittadini italiani ¢ di ¢ittading
stranieri che si sposano in Italis , trascrizione dj ati celebrati con tito concordatario e trascrizione
atti di matrimonio provenicnti dall’estero, applicazione del regime patrimoniale tra conjugi, pratiche
di sentenze di scioglimento o cessazione degli effeni civili del matrimonio, accertamento dei
requisti delle sentenze straniere di divorzio, riconciliazione,

MORTE: dichiemzione di morte, redazione dell’arto di morte, sepoltura | trasporto salme, rilascio
Passaport moruario , rascrizione dj atti di morte Provenienti da altro Comune o dall"estera:
chivsyra dei registri , predisposizione vesifica annuale del Prefetlo © redazione verbale; staistica
demografica menstle ¢ annuale;

cura I"antenticazione di copie e documenti, divhiarazion; sostingive al sensi del D.PR_ 445/2000,

AlPUfficio sono affidate in via generaje le SegUent mansiani e competenze:

tenula dei registei di nascita, morte g matrimonio; Tilascio di estratti & cerlificati relativi alle varie
materie di Stato Civile; rilascic dj estrasti plutilingue dg valers all’estero; rilascio di copie integraii:
applicazionc dell’art. 36 de] Nuove 0.S.C. ( modifica der nome); apgotazioni da apporre sugli atti
di Stato Civile disposte per iepge , inviate anche al Casellario Giwdiziario ¢ all2 Cancelleda del
Tribunale di competenza, riguardante: adozione, legivtimazione, riconoscimento » diseonoscimentn,
morte, rettifica atti, scioglimento, cessazione offetti civili def natrimonio, acquisto , perdita,
riconoscimento, rinuncia o rincquisto della cittadinanzs itsliana, apertura,chivsura di tutela,
interdizione, amministrazione dj Sostegiio, cambio o modifica di nome ¢ cognome, modifica della
convenzioni patrimoniali ecc.; gomunjcazioni varie ali’Ufficio Anagrafe, Eletiorale, Tributi, 1drico;
aggie,manmmsisz;i dcccmnllj relativi ?g!i 8% di nascita, morte , matrimonio; indisi annual;
relativi a tutti gli atti formati ne] anno di riferimento; gestione protocollg; rrigpondenza con i vari
Consolati Italiani all ‘estern, con Je PP.AA., con organi giudizier | :m% privatl, ricerche. per
ricostruzione genealogica, di italiani emigrati all’estero, lesvere per I'espatrio rilasciate af minori di
anni 15 ; PUfficio consegng Decreti del Ministere del iesom, pensioni di guerra, deleghe dj
pensioni INPS ¢ della Prefeitury;

2ua I'anienticazione di copie & documenti, dichiarazion; sostitutive ai sensi del D.P.R. 445/2000,
L'Ufficio Leva provvede alla f; iope delle liste df Joys dopo avere effettuato 2 corrispondenzy
con i vari Comuni interessati al fine evitare omisgioni o doppie iscriziane; repisruziope ©
Yidimazione dei cangedi militari; ggginmaments dei ruoli matricolari; rilascio esiti di leva o
cettificati di jscrizionc nelle liste dj leva, 9;&)
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Uffficle Eletinpgle A
L’ Utficio elcttorale si octupa delia: Formazione & revigione delle liste eletiopal;: schedario generale

¢ sczionale; commissione elettorale circondarinle; ryision semestrali; revisione dinsmica ¢
revisione straordinaria delle liste; compilszione & controllo consegng tossere elettorali; attestazioni
relative all'efetiorata; elezioni, Pratica e procedura. di farg esecuzione; iserizione ¢ cancellazione dej

gitdici popotari ¢ dei membei di soggi elettorli; Tapporti oon 1a Prefeitra

Cure, inaltre, I'ismutioris delle pratiche ¢ Passisienza sl SottoCommissionc Elettorale
Mandamentale, )
Cura |’autenticazione di capie e documventi, dichiarzion sostitutive ai sensi del D.P R, 445/00,

Ufficio Stwiistiry

Ii Servizia Statistica & istituito, ai sensi e} Dlgs. 32211080
Il personaie assegnato all’uﬂiciol statistica deve avere avug precedenti esperienze statistichie

dell*ufficio potrd esserc affidata a personale in poszesse semplicemente del diploma di seuola media
Superiore, anche s¢ privo di ogni qualificazione Specifica, ma assicnrandone in quest’ultimo caso g
frequenza ad appasiti torsj dj Ppreparazione riconostiyti dal) 'ISTAT,

1l sarvizio provvede: al coordinamento ed alla verifica tecnica delje Statistiche elaborate daf vari
uffici comunali, da trasmettere Il ISTAT ed al SISTAN; alla raceoita ad elaborazione dati ai fini
coisuari € per progremmazione avivita dclls P.A.; gy rilevazioni statistiche, demoprafiche ¢
sanitafje € sulle f_anu’glie; censimenti generali della Popoluzione ¢ deile abitazion;: censimenti delje

e e e R S ﬁ—m
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Gestione del personale dipendente, rattamento piuridico: costituzions dej fapporio di lavoro,
controlli medico-fiscall; infortun; eg ESONLTI, Cortificazion; g servizio, deferimenti aj varj collegi
medico-legali con istruttorip de; provvediment consequenigli a) riconoscimento della causa dj
Servizio, in collaborazions con jj Competentc ufficiq conigbile; tenuty ¢ Bggiomamento dei fascicoli
dei dipendents; rilascio tertificazioni; esercizia del dirittg allo Studio; applicazionc dalia disciplina
dei congedi; trattamenti d; peasione ¢ di buonsc

mezio propeio, . _ )
Cure, Torganizeazione degl; uffici, la gestione defla dotazione Organica, la programmaziens
amuale e triennale delle assunzioni; concorsi ¢ assunzioni in servizio;

ale d 1 Progressioni vertical] eg
orizzontali; mobilith intema ed > inguadramenti; oongrani & lempo parzisle ¢ deterninate,
comandi ¢ distacchi; cambj dj profilo; awtorizzazign, incarichi esterni e aragrafe delle prestazion;
rese dai dipcadent.

L'ufficio si occupe, altres), della gestione ghtridica dei 81)., g

. , i i
diritto privato e dei vontratti di collaborzione Coordingta e continuativa (CO.CO.CO.). Song
atlribuite aliresi all'ufficio fe coampetenze rolative pfje problematiche delle stabilizzayion; ed
all’adozione delle pmcedm'umseqmduli.



SERVIZIO DI POLIZEA MONICIPALFE,

I sexvizio svolge tutti i compiti attinenti 1a polizia urbana, rurale, edilizia, commerciale, sanitaria,

mortuaria ¢ stradale peevisti in tali mataric dalle legy, dai regolamenti ¢ dalle ordinanze.

1t servizio ammona & compreso & piena titolo nedl’esercizio delte furzioni di Polizia Amministrative

¢ spazia su diversi fronti disciplinad da leggi, decreti ¢ regotamenti,

Svolge la vigilanza e le verifiche st tercati, ambuylanti, pubblicith, Chivsura coattiva di imprese

commerciali, artigianali, ecc, Accertamenti preventivi al tilascio di licenze efo aworizzazioni

ammminigtrative su richiesta dell' Amministrazions Comunale o della Camera di Commencio.

Svolge altres], le attivith di publlica sicurczza e di polizia giudizieria previste dalla vigente

normativa

Provvede alla predisposizione ¢d alla riscossione dei Ruoli per le infrazioni al codice della strada.

L'ufficio provvede, altresi, alla Segreteria della Commissione toponomastica, agli adempimenti

topografici ed ecografici i collaborazione con j| Sctiore tecnico competente, con i servizio

enagrafico ¢ gli altri settori eventualmente interessari, alla gestione delle gate per acquisizione beni

¢ setvizi necessati per il funzionamento del Serviggy. Provvede alla gestione degli antomezzi in

dotazione

11 servizio cura la viahilid attraverso gli atti connessi tale materia e con particolare riferimento alle

soluzioni orgapizzative dirette ad assicurars la convivenza tra la circolazione mradale delle

autovetture con quellz pedonale per garantirs It normale vivibilita quotidiana .

1l servizio cura, inoltre, la predisposizione € 1a gestione del piano iraffico comunale, I’acguisto e ta

manutenzione, in concerto con il servizio tecnico Prepost, detia segnaletica stradale.

T servizio cura il filascio delle autorizzazioni per ; “Passi carrabili” attraverso 1a ricezione delle

domande, I'istuttoria delle pratiche, I'scquisizione del neccssario paxere dell'ufficio tecnico

preposto, I"emissione del provvedimento di ritascio dell*autorizzazions. Provvede ali’istituzione ed

alla gestivne dei perchegej ).

Il servizio provvede, alires), alla gestione dei verbal; Riscossioni, ricorsi, iscrizioni a ruolo,

Rappresentanza ¢/ il Giudice di Pace. Rapporti con |a Prefettura,

Svolge, comungue, tutte e autivitd derivanti dalla legislazione nazionaic ¢ regionate in materia o

Polizis Locale
: Utficio Commerciy ¢ SUAP

L*ufficio curz I'tlaborazione e gestione del piano d; sviluppo commerciale di concento col settore
urbanistica; &i occupa del commercio in sede fissa, sy aree pubhliche, esercizi pubblici ¢ rivendite di
giomnali e riviste; schemi e proposte di modificazione dei regolamenti di compeienza, ebenchi
Kcere, rilascio licenze ed autorizzazioni relative; claborazione ¢ pubblicazions dei prezzi dei beni
al consumo & dei servizi (osservatorio dei prezzi); elabocazione Provvede, in parficolare, al rilascio
delle licerwe per il commercio a posto fisso ed ambulante, Jo concessioni temporanee per e
occupezioni di aee pubbliche e di posti di vendita in mercat, al rilascio delle licenze per "esercizio
di attivitd artigianali, al contrallo di pesi e defle misure,

Istruisce ed adotta i seguenti atti Ammin;strativi; emissione provvediment! sanzionator; e ordinanze
dirigenziali di apposizione o rimozione sigilli per carenze igieniche accertate negli eseroizi, depositi
¢d industrie alimentari, gestione del contenzioso avanti al Gindice Unico ed al TAR, chiusure
escrcizi commerciali. Emissione  dei provvediment; dirigenziali applicativi delle sanzion
ammiaistrative per tipologie di carenze igieniche ORgi depenalizente, risultanti dai processi vegbali
redatti dagli Organi & cid preposti, gestione del cOutenzinsg.

Acquisizione, valutzione istanze ed jserizione negli apposit albi degli Enti assistenziali privati;
Tenuta registri dei medici & tecnici ausilicri alle profeasioni sanitarie.

Convaiida sequestri alimenti, Coavalida sequestri siabilimenti alimentari, Rilascio Hbrotti sanitari
per operatari setiore alimentare.

Cura, altresi, il funzionamento tecnice ed amministrativo de] mexcaio comunale, ortofrutticolo ed

itico. ,Bq
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adempimanti per |2 determinezione de] coltribano, in collebarazione con Pufficio di ragionerjg

competente, per 1a relativa gestlone ¢ riscossione. )

Predispone ed a_ggi_omn_: tatti { regolamenti comunal; per I disciplina delle materie di

I servizio cura il riceviment, l’i-mttmri!n. 'ecquisizione dei percri necessari da parte deli*ufficio dj

polizia manicipale ¢ dell*ufficio tecnico per 18 concegsions del suot pubblico. Provvede altresi aila

determinazione, di concerto cop "ufficio tributl, della tagss da pegare.

Cura Patiivith del SUAP di cui alD.P.R . 7 setiembre 2010 » . 160,

&
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SETTORE ECONOMICO FINANZIARIO
Principali competeaze assegnate

Bilancio: addizsonale sul consumo di encrria elotiria, contribati statali © regionali,
assognezione di fondi defln Regione pet il Munziommento di fanzicni delegate,
comunali gestiti in ccouomia, rendits o dinitti patrimaniali, mtaressi attivi & dividendi,
rimborsi de cttti ¢ du privati, fitti avivi figurativi di beni immobili pairimenisk,
Sorvizio di tesorocis, amticipazioni dé caist o di tesoreria, contrzions di matyj o
prstiti, omissiono di prestiti obbligszioteri per i finanziamento di iavestiment,

o ael bt oatrollo Personsle. stipondi, oneri divett,
wontzibuti previd ed assistenziali, rivensta afls fonte & titolo di ecconms irpef
Rsscgui indonmitd e compensi in genevale, nengisnamentn, tratmento di fme
W-mcm?ﬂiih-mMMummh&umdewm
gestione combile praticha por 1L pp., provedimenti negozinli per Je wateric &
compelenza, BESUONS SerVIZIO conomLD, assicurazioni, revisioni ¢ bolli astomezi
comungk, approvvigionameato forafture per il funzionamento dogli uici ¢ delle
scucle, Tepport cof ekt regiomali ¢ statali per b materie di competnnza, trute o
@mhmmmﬂmuﬂengﬁhnmnﬁﬁ.wh&m
occopezione gpazi ed sree pubbliche, emiate dori i da sanzioni amm inistrative,
cagopi, disitt, proventi por Ia raccolts, 1'ellontenamento, 1n depurazions ¢ ko poaicq
Mﬂmﬁ_nﬁMMbwminpﬂﬂdihmmhid-ﬁﬁﬂmm
mwmﬁmﬁwmmlﬂmMmm tributaric & doi
servizi fiscali, ’Q”“"“‘!"""‘d‘mmodimﬁﬁbiﬁdimmunm
diversi, va & debito su sorvizi od attivith comumali, yuoli comunali.



SEMORE III* - LAVORI PUBBLIOT A3SRTTO IR TREITORTO

Principali competesze megmate: Lavori pubblici & manutenzlone ordinaria e
straordinaria degli immobili comunali, 0pere pubblichs, espropriaziont, procedimenti

negoziali di competenzs, alienazions ed acquisig immobili, mamitenzione ardinaria ¢

pubblici ¢ progetiazioni di competenza, Vigilansg sul lavori pubblici, direzione
lavori, contahilitd, steti di avanzamento, slati fipali, oollaudi, aulorizzarione pet
Installazione impionti pubblicitari, occupazione i moln pubblico, adempimenti in
materia di sicurezze sut luaghi di jgvoro, gare dappalto di lavori pubblici, imerverti
igienici neil'abitalo, mppons secnici con fa socjer d’ambito per 1 servizio rsu,
ttela dail’inquinaments, manutenzione ordingri, ¢ straordinaria del ¢imitero,
fecuporo ¢ Comstrvazione beni storici, artistigi o culturali. i
amministretivi di comnpetenza del sertore, 3

assegnate. .
Pisno regolaore genenle, piani di FoCipSra, varianti allo strumento urbanistico,
gestione piani urbanistici, catano, concessioni ag mrorizzazioni edilizie, controflo
sull*atrivith mstmtl?va, oneri di yrbenizzazione
relativa  istnione  di pratiche,
sdemaniatizzazioni, iptervemi di urgenza e di sOrrng utgenza, mandenzigne
z:i‘_m{ia_ 8 nmdh;:o oerzi ;omunnh ;d Ltupdan inserni comunali (elettic, idici
m!,cl, ﬂmldmn_ 8cc.)  acyuis AHomazyi gestione HMOPAICO, impianti
spotiv, vade pubblico, comptenzs inerent s e i motan



Allegeto B
SETTORE SERVIZI SOCTALY ED ALLA PERSGNA

Principali competenze assegoate: '

Curs l'aggiomamento legislativa in materia od i colicgamento con altri enti pubblici, Stato,
Regione, Provincie, Ausl.
L'Ufficio Servizi Sociali svolge inoltre tutte le funginy; imerenti I'emgazione dei servizi in favore
i ci i iferimento agli anziani, agli indigenti, 5 minori, i dissbili, Cura aliresi
ore dei minod e dei disabili, Provvede all'esamo delle istanze
OPportuno per Yarginamento /o la risohuzione del
bliche ¢ private che operamo nell'ambito dei disabil; ¢
gli at0 amminisgrasivi di competenza e vigils suj servizi

competenza.
11 servizio si occupa prevalentemente degli affidamenti ¢ delte adoziogi, Curs Ia predisposizione di
tutte ke relazioni propedentiche agh interventi di carattere socinle rivoli; alle famiglie.

Predispone i progetti in favore de; sopgetti aventi diritto all'assistenza domicilisre, dei soggetti
portatori di handicap dei minori, con compif] g verfica ¢ moniloraggio degh intervent
programmagici.

Si occupa dell’erogazione del Bugno Sacio-Sanitario Seguendo tutto Liter procedurale comprese [e
relazione de! singoli progeui 4i cotcerto con 'AUSL in favore degli aventi diritto & def Bonus
CHetgin,

Cura ke Astivitd derivanti dall’applicazione della Legge 3282000 inerente j| Distretio Socio
Sanitario ¢ Pient di zona ed ognj altro intervento in materjg g; Servizl Sociali,

manifestazioni celebrutive & commermorative e df altre iniziative anajoghe, | mrocedimenti refativi
alic organizzazioni deile manifestazioni colturali ¢ radizionali quali ghe
Epifania, estale palazzese ecc.non riemranti nelle Competenze de) Settore |°

Pabblica Ystruzione e Cultura:

L'ufficio cur i rapporti con le sguole, direzioni didattiche ¢ . S ;

. VI N ] organt collegiali. per il caordinaments
di ntte Je miziative attinenti alls Papolazione scolasticy com D e P
inl:g itive ed cative. \ presa, lorgenizzazione di wigiviey



Cura 1 gestione dei piani ¢ degli atti relativi al diritto allo studio, trasporti, mense, riparlizions
contributi, nonché la predisposizione dei relativi Preventivi; I'sccertamento e riscossione delle
entrate derivanti dai servizi scolastici; la trattazione dejje pratiche relmive allandaments e alla
foritura di materiale didattico ¢ vario; Jn promozione dejgo sviluppo qualitativo del servizio € del
rapporto con le farmiglie wenti, )

Cura sliresi I'erogarione del sorvizio di mensa scolastica, i} tragporto scofastico provvedendo altres!
alla liquidazione di tutte le spese relative al servizio,

L'ufficio cura I'organizzezions dolle ttivith culturali, g; convegni, dibattiti, mostrs, conferenze, la
catelogazions dei beni caltirali; § mpporti con la Regione Sicilisns & cor, Io isfitasion] culnera
mazionali ed intemazionali; nuove pubblicazioni & ristampe della produzione eulturale della
comunild, le richicsto di fnanziamento e le pratiche: di rendicontazione dei relativi. oontdh ui
regionali, nazionali ¢ comunitari:

Cuira Ia custodia ¢ la gestione della bibliotcea comunale; predispone il programma pet lacquisto del
patrimorio librario; promuove ed assiste l¢ ricerche bibliografiche; Iamedamento & la distribuzione
di libri all'intemo della wtruttura; it prestio di libri ¢ 1 scambio di libri con altre biblioleche,
Torganizzazione di conferenze, dibattiti, convegni sy problomi di culture economici e sociali; la
presentazione di lbn e dj mosire; | rappotti con |a Regione (richieste di finanziatent e
rendicontaziona}.

Istruisce le prarmhe che possono interessare 1a valotizzaziane del patrimonic artistico cittadine e Jg
SUa Conscrvazione.

o



