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Regolamento

per la gestione del sito web ufficiale del

Comune di P alazzo Adriano





,4.rt. 1

Finalità e oggetto del regol^mento

Il  presente regolamento ha lo scopo di garaotire la trasparenza delì 'azione amminislrativa di cui al la L R'

suì procedimento anrminirt,nttt 'o n lòlt iggt es'rni eài assicLrrare ladisponìbi l i tà'  la gestione' I 'accesso' la

conseryazione e la fruibi l i tà delì ' i ; îo;mazione in modalità digitale' in conformità ai principi gene'aìi  saììcrt l

dat D. Lgs. 7.03.2005 n. 82 "Codice delì 'ammirristrazìone digìtate"

L'oggetlo del regolamento e ra o'sc' ip-l 'na olìì l  modalita opeiatìre r iguardanti la gestione del si lo web su reie

i  e t - e l  a \ e n l e  d o m i n i o  n l l f  $ \ \ $ . L o l n  l n c  n x l l / / o r . l - 1 3 ' ì o  p a  I

A.rl.2

Scopo e obiettivi del sito lYeb

ll sito, che avra un contenuto mtntmo conîotme alle prescrizionì di legge stataìe e regionale si p:T:^:::"]:

n *- a"ruizo ;nîormatilo alla cinadrnanza, con lo scopo di fornire un'informazione completa' traspafenie eo

I 
ba ".", ' t l ."t" ". i  fonfronti clei cit tadini, del le ìmprese e della altre Pubbliche Amministrazionr'

:r Il sito ospiterà le notizre .,g"^.J;"ìi i;tnii';- itiìtuzionale del Comune di Palazzo Adriano e tutte le

F. ìnformazioni ctre pos:,ono risutta." uiili al cittadino, nel tispetto deìla normativa à lutela della privacy e coù
Il esclusione della propaganda elettomle e politica

ll preseìrte regolamento, "r fi* al g"ì-it"'ì:tìercìzio del dìritto all'informazione e del diriÎto di accesso aì
'  

documenti amnrinistrativì det comine a chiunque vi abbia interesse per la tutela di situazioni giuridicameflte
' 

,fi"i""ii la alla luce dei p,;*ipi ll-tt"tf"'"tit^ deìl'attività della pubblica amministrazione' disciplina il

flusso delle ìnformazion; " nour," J" fuoiii.ure sul sito inrernet istitrziorrale e disciplina inoltr€ le modalità

di dif fusionc, ai solì f ini di p,oofi"ìt l ' "ot i '1" '  del le deliberazioni del Consigl io coìrunale e della Gìunta'

deìle detenÌinazioni del Sindaco e dei dìr igenti medìante ìa loro pubblicazione sul slto

La pubblicazione sul srto non .;;;;;;;; "i""" modo le foime di pubblicità prescritte dalìa legge' né

. pregiudica il dirilto di accesso agli atÎi amministrativi'

Art 3

,,1,:. 
PrinciPi

La pubblicazione delle deliberazioni e delle deteminazìoni avverrà -per estrato ìn conformità al le

dispisizioni del la L R n. 2212008secondo Ie modalità che verranno defìnite con disposizione del Segrelano

"oiunuù, p,.uio "ont onto con i i.esponsabilì dì Settore in sede di conîerenza deì servizi interna

Nel r ispetto delì 'art 22, .".."-rì, 'ó lgt 196/03, non devono esserc diffusi dati sensibi l i  e gìudiziarir

pertanto. prirna della pubblicazìone suì sito ìnternet dei provvedimenli amministrativi e di alt f ì  documenli '  a

cu|a del responsabile del procedÀento che ha istruìto i l  provvedimento' devono essere r imossi od oscuratr

dal testo i datì sensìbili e i dati giudizìari, ed ogni ahra infonÌazione che. permetta' direttam€nle-/o

indirettaoìenle. ì .attr ibuzione a persire cletenÌ, inate ó determinabil i  di infornrazioni dì nÀtura senslbrle e/o

giudiziaria.

Gestione del siÎo rveb

I l  gestorc clel  s i to intcDlel  cont lr la le ò i l  Resrcrtsrbi le del Set lore L nrrr inistratì \ 'o i l  qoale sr occLrf^

anriualrnenle anche del le îormal i tà rclat i !e al  r ì  Lnteìì in lento deì nome a dominio'  al  pagameììto delìo spazLo

f is ico qualora venga ospi lato su ser\er esterno e del scrviz io di  e mai l  l imìtate

I l  ResDonsabì le dJI Settore in6ividuerà un responsabi le del procedif iento, inquadrato almeno In laÌ  Dr rrcl

;;ìì,fi;"#;t;;; ;ili,'iri'",i'". p", i" p"olricazìone degli atti sul sito, secondo le prescrizionì di lesge e

dcl presente regolamenio ed in attuazione delle disposizìoni intenle'

A r t . 5



Progettazione del sito Èeb

In assenza di personaìe appositaìnente qualificato, le attività dì progettazione e sviluppo del sito intòrmatico.

possono essere affidate ad un soggetto esteano,
in ogni cuso, iì soggetto incaricitò (interno e/o esterno) dovrà assicurare ìa progeltazione e lo sviluppo deÌìa

piatt-alorma iniormatìca del sito neì rispetlo della normati\,a vigeìrre e secondo le ìnd;cazioni dell'Ente. con

i obiettivo di sfruttare al massimo le nuove tecnologie messe a disposizione dal progresso tecnologico'

A.rt. 6

Struttura dèl sito rreb

ll  si lo web ùîf iciale del Comune di Palazzo Aclr iano sarà art icolato secondo la seguente strt l t t trra IniniìÌa'

susceftìbi le di ampliamento secondo le indicazion; degìi organi poli t ici  e con disposizione del Respoìlsabile

del Settore I Ammìnistrativo:
l) Amlninistrazìone;
2) Organigramma degli uffici e dei servizi;
j  '  Band i  e .onco rs i :
4) Deliberazioni € determinazionil
5) Statuto e regolamenti;
6) Incarichi esterni;
7) Notizie storiche;
8) lr. lormazioni turì.r iche:
9) Consulta Ciovanìle;
10) Contatti;

I a

I l ) N e w s .
iro dovrà inoltre contenere tutte le informazioni rese obbligatorie dalle leggi dcllo Stato e della Regione'

sito comunale venanno pubblicate anchc tutte le nolìzie. i documenti, gli eventi ed ogni ahm

ione che i Responsabili dei Settori ritenanno utile inserìre; a tale scopo trasmetteranno ì relativi dati

ì'ufficio inîemet in formato elettronico (su floppy disk o per e-,naiÌ)
ie non imPutabil i  alL omes5a o r i tardala pubblica/ione sul siro di prov\edimenli.  nlorrna/rorr '  e o nolr/ . .

responsabiìe del sito internet, è fonte di responsalilìtà pe, i Responsabili di Setlore e/o per il fesponsabile del

procedimento che non hanno.proweduto, o hanno provvedrl lo con ri tardo, al la trasmìssione al l ' f f icio

internet.
Sarà cura del Responsabile del Settore I Amministrativo, inîormare periodicamente gìi trffici e/o servizi delle

novità legislatire e/o organizzative riguardanti ia pubblicazione suì slto-

Art. 7

Pubblicazione degli atti

Sul sito web saranno pubblicati  gl i  att i  di segùito i ìrdividuati,  entro i l init i  temporali  meglio specif icati  a

f ianco dí ciascon t ipo di provvedimento:
a) bandi di gara e awisi pubblici,  ivi  compresi gl i  avvisi di selezìone di proÈssioìl istì  esternl e gl l

incarichi di collaborazìone alìtonome. conteslualmente all affissione all'Albo Pretorro;
b) deliberazìoni dellaGiuntaedel Con.igl io comunale, per estratto. non oltre i l  primogiomodel mese

-  . c . .  .  , r  o  r . l  rCoz io r , .  ;
c) detenninazioni sindacali  e dir igenzial i ,  pef eslratto. norr oltre i l  pf inro giomo del mese successl\o

deì Senizi. entro 30 giornidall 'enlrata in vigore del pÌ€sente

trasmeflerà al respo-nsabile del sito web Ie modifiche ed

dotazione organica. non oltrc 30 gionli  dal ver' i f icarsi del le

aìl 'adozione;
d) organigrafiìma compìeto degli Uffici e

regdlamento. L'Uff icìo del personale
integrazioni al l  organigramnìa e al ia
modif iche:

c) statLrto comunale e regolamenti ,  entro i0 giorni  dal l 'enlrata rn \ lgore
r imarranno pLrbbl icat i  sul  s i to a sol i  f in;  di  pubbl ic i tàL not iz ia:

Lo statuto e i regolamenl



f) gl i  att i  relat ivi al conferimento di incarichi esterni e di col laborazioìle aÙtonoma' compfesl I

conpensi corrisposri ai professionist i '  entro ì temrini di cui aììa lett c);
g) lutti gìi atti e le informazioni che per esplicita disposizigne di legge' statLrto o regolamento devolìo

essere portati  a conoscenza dei cit tadini tramite la pubblicazione sul sito
tn îase di prima attuazion" d"l pr"r"nt" regolamento i l  Responsabile del Se$ofe.l  Amministratìvo e i l

.esponsabiie del procedimento ài pLrbblicazione deglì àtt i ,  daranno piena aftuazione aìl-art 6 entro i l

termìne di 90 giom i dal l 'entrata ;n vigor€ dello siesso.

,4.rt. 8

Flusso documentale

Tutt i  gl i  Uff ici o Servizi che istruìscono le proposte di del iberazìone delta Giunta e d€l Consigl io comunalc

trasmJttono aì responsabile del sito, entro giomi 7 dall'esecutivìtà e coriunque non oÌtre I'ultimo giorno del

mese, l estratto della deììbera in fomato d;g;ia1e (su floppy disk. cD o 41tro sÌrppo4o magnetrco o per posra

elettronica)-
Tutt i  sl i  Uîf ici o Servizi che istruiscono dererminazioni sindacalì e dir igenzial i  t lqqettono al respoùsabile
'.àj'.ii", ."",",t*ìÀ.nie attiadozion" dell'ano, I'estratto della propo'ta rn t'olrnatò digitale (su floppy disk'

iD o aìtro supporto magnetico o per posta elettronica).
f l i" tpo"*t i f '" ' i" f fu pu;bticazione deglìatt i  registra econseNa idocumenli su supportÒ informatico

Art-9

Controllo delle Attività

ll contfollo e ìa verifica delle pubblicazioni sul sito web solìo di competenza dei Capi Settore, responsabili in

solidocon ì l  responsabile del procedimento del contenuto degl; att i  pubbìicati  per estrafto o peresteso'edi

tutte le notizie di cui si chiede I'rnserrmento sul sito, che a taÈ scopo vengonò lrasnlessi al rcsponsabile del

t

slto stesso.
in pdnicolare i l  respon,abi le del s i to \ \eb accenerà.1re ìa nrrmera/rone deglr  arr '

e gli altri elementi formali, faciìmente verificab;li. siano coreltl e nspondenll aì

Losl r  dt  gest looe

Per le îormalità previste nell 'aÌ1- 4 (spese per i l  manienimento del nome a donlinio, spazio disco su servef

inlerno e/o efemo e servizìo di e-maii l imitate) e per i l  potenziamento del si lo e dei servizi onl ine' i l  costo è

stabìl i to dalla Giunta comunale che annualmente valuta la determìnazione degli  oneri da sostenere pef r l

mantenimento o i l  potenziamento del sito Web.
t. ' impegno e la l iqir idazione del costo per ogni anno sarà a cura e di competenza del Responsabìle del Settore

Amminìsirativo.

Art. l l

Entrata iI vigore

l lpfesente fcSolanlenlo. entrcr?Lin vigoreclopo la r ipubblioàzion€ al l 'Aìbo Pretorio pcr 5Siorni !onse!utl \ i
successivi al la esecutivi ià della deliberazione dì approvazione.
l l  regolamento sarà inol lre pubblicelo. aì sol i  f ini dì pubblici là notizia. srl
Statuto e regolamenti.

LrUffìcio Segreteria o,
l iitestazione, la databp:ììffinrl

si to web del comune. nel la sezione
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