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Art. |
Finalita e oggetto del regolamento

Il presente regolamento ha lo scopo di garantire la trasparenza dell’azione amministrativa di cui alla L. R.
sul procedimento amministrativo n. 10/1991 e sm.i. e diassicurare la disponibilita, la gestione, I’accesso, la
conservazione e la fruibilita dell’informazione in modalita digitale, in conformita ai principi generali sanciti
dal D. Lgs. 7.03.2005 n. 82 “Codice dell’amministrazione digitale”. :
L’oggetto del regolamento ¢ la disciplina delle modalita operative riguardanti la gestione del sito web su rete
internet avente dominio http:/www.comune.palazzoadriano.pa.it.

Art. 2
Scopo e obiettivi del sito web

Il sito, che avra un contenuto minimo conforme alle prescrizioni di legge statale e regionale, si propone quale
< servizio informativo alla cittadinanza, con lo scopo di fornire un’informazione completa, trasparente ed
2 esauriente nei confronti dei cittadini, delle imprese e della altre Pubbliche Amministrazioni.

1l sito ospitera le notizie riguardanti I'attivita istituzionale del Comune di Palazzo Adriano e tutte le

informazioni che possono risultare utili al cittadino, nel rispetto della normativa a tutela della privacy e con

esclusione della propaganda elettorale e politica. :

Il presente regolamento, al fine di garantire I’esercizio del diritto all’informazione e del diritto di accesso ai

documenti amministrativi del Comune a chiunque vi abbia interesse per la tutela di situazioni giuridicamente

rilevanti ed alla luce dei principi di trasparenza dell’attivita della pubblica amministrazione, disciplina il

flusso delle informazioni e notizie da pubblicare sul sito internet istituzionale e disciplina inoltre le modalita

di diffusione, ai soli fini di pubblicita notizia, delle deliberazioni del Consiglio comunale ¢ della Giunta,

delle determinazioni del Sindaco e dei dirigenti mediante la loro pubblicazione sul sito.

La pubblicazione sul sito non sostituisce in alcun modo le forme di pubblicita prescritte dalla legge, né

pregiudica il diritto di accesso agli atti amministrativi.
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Art. 3

Principi

La pubblicazione delle deliberazioni e delle determinazioni avverra per estratto in conformita alle
disposizioni della L.R. n. 22/2008, secondo le modalita che verranno definite con disposizione del Segretario
comunale, previo confronto con i Responsabili di Settore in sede di conferenza dei servizi interna.

Nel rispetto dell’art. 22, comma 11, D. Lgs 196/03, non devono essere diffusi dati sensibili e giudiziari:
pertanto, prima della pubblicazione sul sito internet dei provvedimenti amministrativi e di altri documenti, a
cura del responsabile del procedimento che ha istruito il provvedimento, devono essere rimossi od oscurati
dal testo i dati sensibili e i dati giudiziari, ed ogni altra informazione che permetta, direttamente 0
indirettamente, I'attribuzione a persone determinate o determinabili di informazioni di natura sensibile e/o
giudiziaria.

Art. 4

Gestione del sito web

Il gestore del sito internet comunale € il Responsabile del Settore I Amministrativo il quale si occupa
annualmente anche delle formalita relative al r intenimento del nome a dominio, al pagamento dello spazio
fisico qualora venga ospitato su server esterno e del servizio di e-mail limitate.

[l Responsabile del Settore individuera un responsabile del procedimento, inquadrato almeno in Cat. B, nel
profilo di esecutore amministrativo, per la pubblicazione degli atti sul sito, secondo le prescrizioni di legge €
del presente regolamento ed in attuazione delle disposizioni interne.

Art. 5



Progettazione del sito web

In assenza di personale appositamente qualificato, le attivita di progettazione e sviluppo del sito informatico,
possono essere affidate ad un soggetto esterno.

In ogni caso, il soggetto incaricato (interno e/o esterno) dovra assicurare la progettazione e lo sviluppo della
piattaforma informatica del sito nel rispetto della normativa vigente € secondo le indicazioni dell’Ente, con
I"obiettivo di sfruttare al massimo le nuove tecnologie messe a disposizione dal progresso tecnologico.

Art. 6 =

Struttura del sito web

Il sito web ufficiale del Comune di Palazzo Adriano sara articolato secondo la seguente struttura minima,
suscettibile di ampliamento secondo le indicazioni degli organi politici e con disposizione del Responsabile
del Settore [ Amministrativo:
1) Amministrazione;
2) Organigramma degli uffici e dei servizi;
3) Bandi e concorsi; : :
4) Deliberazioni e determinazioni;
5) Statuto e regolamenti;
6) Incarichi esterni;
7) Notizie storiche;
8) Informazioni turistiche;
0) Consulta Giovanile;
10) Contatti;
5 1) News.
[I;sito doyra inoltre contenere tutte le informazioni rese obbligatorie dalle leggi dello Stato e della Regione.
ul sito comunale verranno pubblicate anche tutte le notizie, i documenti, gli eventi ed ogni altra
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%ﬂ’f@rmazione che i Responsabili dei Settori riterranno utile inserire; a tale scopo trasmetteranno i relativi dati

Mil’ufﬁcio internet in formato elettronico (su floppy disk o per e-mail).

. : [’omessa o ritardata pubblicazione sul sito di provvedimenti, informazioni e/o notizie, non imputabili al
responsabile del sito internet, & fonte di responsabilita per i Responsabili di Settore e/o per il responsabile del
' procedimento che non hanno provveduto, o hanno provveduto con ritardo, alla trasmissione all’ufficio
internet. :

Sara cura del Responsabile del Settore I Amministrativo, informare periodicamente gli uffici e/o servizi delle
novita legislative e/o organizzative riguardanti la pubblicazione sul sito.
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Art. 7

Pubblicazione degli atti

Sul sito web saranno pubblicati gli atti di seguito individuati, entro i limiti temporali meglio specificati a
fianco di ciascun tipo di provvedimento: '

a) bandi di gara e avvisi pubblici, ivi compresi gli avvisi di selezione di professionisti esterni e gli
incarichi di collaborazione autonoma. contestualmente all’affissione all’Albo Pretorio;

b) deliberazioni della Giunta e del Consiglio comunale, per estratto, non oltre il primo giorno del mese
successivo all’adozione;

¢) determinazioni sindacali e dirigenziali, per estratto, non oltre il primo giorno del mese SLCCESSIVO
all’adozione;

d) organigramma completo degli Uffici e dei Servizi, entro 30 giorni dall’entrata in vigore del presente
regdlamento. L'Ufficio del personale trasmettera al responsabile del sito web le modifiche ed
integrazioni all’organigramma e alla dotazione organica. non oltre 30 giorni dal verificarsi delle
modifiche;

¢) statuto comunale e regolamenti, entro 30 giorni dall’entrata in vigore. Lo statuto e i regolamenti
rimarranno pubblicati sul sito a soli fini di pubblicita notizia:



f) gli atti relativi al conferimento di incarichi esterni e di collaborazione autonoma, compresi |
compensi corrisposti ai professionisti, entro i termini di cui alla lett. ¢): =
g) tutti gli atti e le informazioni che per esplicita disposizione di legge, statuto 0 regolamento devono

essere portati a conoscenza dei cittadini tramite la pubblicazione sul sito.
In fase di prima attuazione del presente regolamento il Responsabile del Settore I Amministrativo e il
responsabile del procedimento di pubblicazione degli atti, daranno piena attuazione all’art. 6 entro il
termine di 90 giorni dall’entrata in vigore dello stesso.

Art. 8
Flusso documentale
Tutti gli Uffici o Servizi che istruiscono le proposte di deliberazione della Giunta e del Consiglio comunale

trasmettono al responsabile del sito, entro giorni 7 dall’esecutivita e comunque non oltre ['ultimo giorno del
mese, Iestratto della delibera in formato digitale (su floppy disk, CD o altro.supporto magnetico o per posta

elettronica). R i
—=-._ Tutti gli Uffici o Servizi che istruiscono determinazioni sindacali e dirigenziali, | a,; nettono al responsabile
- “del sito, contestualmente all’adozione dell’atto, I’estratto della proposta in formato-digitale (su floppy disk,
¢ ¥ CD oaltro supporto magnetico o per posta elettronica). ! B
. .. Il responsabile della pubblicazione degli atti registra e conserva i documenti su supporto informatico.
e : i EATEY

Sl Controllo delle Attiviti

[l controllo e la verifica delle pubblicazioni sul sito web sono di competenza dei Capi Settore, responsabili in
solido con il responsabile del procedimento del contenuto degli atti pubblicati per estratto o per esteso, e di
tutte le notizie di cui si chiede I’inserimento sul sito, che a tale scopo vengono trasmessi al responsabile del
sito stesso. g e dimnerel

L:Ufficio Segreteria e, in particolare il responsabile del sito web, accertera che la numerazione degli atti,
I’intestazione, la data e gli altri elementi formali, facilmente verificabili, siano corretti e rispondenti ai
:rég_%tri ufficiali. :
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= Costi di éesftiq"ne

Per le formalita previste nell’art. 4 (spese per il mantenimento del nome a dominio, spazio disco su server
interno e/o esterno e servizio di e-mail limitate) e per il potenziamento del sito e dei servizi on-line, il costo €
stabilito dalla Giunta Comunale che annualmente valuta la determinazione degli oneri da sostenere per il
mantenimento o il potenziamento del sito Web.

L’impegno e la liquidazione del costo per ogni anno sara a cura e di competenza del Responsabile del Settore
Amministrativo.

Art. 11

Entrata in vigore

Il presente regolamento, entrera in vigore dopo la ripubblicazione all’Albo Pretorio per 15 giorni conseculivi
successivi alla esecutivita della deliberazione di approvazione. '

Il regolamento sara inoltre pubblicato, ai soli fini di pubblicita notizia, sul sito web del comune. nella sezione
Statuto e regolamenti,
L
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Conrro lo stesso non furono prodotti reclami od
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